
 

1 
 

Schritt-für-Schritt-Anleitung zum Anlegen einer Online-Klausur 

1) Freischaltung der Online-Klausur über das Prüfungsamt 
 

Wenn Sie eine Online-Prüfung in Ihrem Modul schreiben möchten, melden Sie sich bitte rechtzeitig 

vorher bei Ihrem Prüfungsamt (WiWi Prüfungsamt: wiwipa@uni-goettingen.de). Bitte teilen Sie dem 

Prüfungsamt mit, welche Art von Online-Klausur Sie einsetzen möchten („Datei-Download“ oder 

„Alternative Variante“). Das Prüfungsamt wird Ihre Anfrage nach Rücksprache mit dem 

Studiendekanat bearbeiten und die Online-Klausur für Sie in Flexnow aktivieren. 

Bitte beachten Sie, dass ein Vorlauf von mehreren Tagen eingeplant werden sollte, damit das 

Prüfungsamt und Sie alle Einstellungen vornehmen können und Sie genug Zeit haben, um Ihre 

Studierenden über den Ablauf zu informieren. 

Nachdem Sie eine positive Rückmeldung vom Prüfungsamt erhalten haben, können Sie die Klausur 

anlegen. 

  

mailto:wiwipa@uni-goettingen.de
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2) Login in Flexnow und Auswahl der Prüfung 

 

Nachdem die Online-Klausur für Sie freigeschaltet wurde, können Sie sich in Flexnow einloggen 

(https://flexnow2.uni-goettingen.de/) und die Online-Klausur einrichten. Gehen Sie dabei wie folgt 

vor: 

 Login in Flexnow mit Ihrem Dozierendenaccount (Ggf. Klick auf Noteneingabe und ggf. Auswahl 

des Prüfenden) 

 Auswahl des Semesters, der Prüfung und des Prüfungstermins 

 Klick auf Button „Teilnehmer laden“ 

 Scrollen Sie bitte nach unten zur Tabelle mit den Teilnehmer/innen 

 Klicken Sie auf „Online-Klausur mit IDENT anlegen“ 

 

  

Bitte beachten Sie, dass der Zugriff auf das Online-Klausur-System für Dozierende 

ausschließlich aus dem Netzwerk der Universität bzw. per VPN möglich ist. 

https://flexnow2.uni-goettingen.de/
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3) Login im Online-Klausur-System 

 

Ggf. sind Sie bereits automatisch eingeloggt. Falls nicht, müssen Sie sich nun einloggen 

 

  

Bitte beachten Sie, dass Sie nur mit genau einem Account Zugriff auf das Online-Klausur-

System erhalten. Wenn Sie die Klausur mit Ihrem Account anlegen, muss die 

Identifikationskontrolle auch mit Ihrem Account durchgeführt werden. Eine Änderung des 

Accounts ist im Nachgang nicht möglich! 
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4) Einrichten der Klausur 
Sie können nun die Online-Klausur einrichten. Bitte stellen Sie dabei folgende Informationen ein: 

1. Wählen Sie den Typ der Klausur aus: „Datei-Download“ oder „Alternative Variante“ 

2. Falls Sie den Typ „Datei-Download“ ausgewählt haben, wählen Sie bitte Ihre Klausur als Word- 

oder PDF-Datei aus.  

3. Falls Sie den Typ „Alternative Variante“ gewählt haben, geben Sie bitte hier eine Beschreibung 

zum Zugriff auf die Klausur ein. (z. B. “Um zur Klausur gelangen, öffnen Sie bitte Stud.IP, ...”) 

4. Definieren Sie bitte die Zeiten für die Klausur. Denken Sie daran eine geeignete Zeit für den 

organisatorischen Mehraufwand einzugeben. 

5. Klicken Sie auf „Klausur anlegen“ 
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5) Überprüfen der Eingaben 
Sie erhalten eine kurze Zusammenfassung der eingegebenen Daten. 

 

 

Falls Sie Änderungen vornehmen möchten, können Sie dies direkt im System über den Link „hier“ 

vornehmen. Alternativ können Sie die Klausur auch nachträglich bearbeiten, indem Sie erneut das 

Online-Klausur-System über Flexnow (Schritt 2 dieser Anleitung) starten. 

Loggen Sie sich anschließend bitte über den Button „Logout“ (oben rechts) aus. 
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6) Identitätskontrolle durchführen  

 

Nachdem die Klausur bearbeitet wurde, können Sie die Identitätskontrolle durchführen. Rufen Sie 

dazu erneut Flexnow auf (Schritt 2 dieser Anleitung) und öffnen das Online-Klausur-System: 

 

 

Sie werden dann zum Online-Klausur-System weitergeleitet: 

 

 

Nach einem Klick auf „Liste der Studierenden“ wird Ihnen eine Liste aller Studierendenaccounts 

angezeigt, die die Identitätskontrolle gestartet haben. 

 

Die Identitätskontrolle sollte von Ihnen innerhalb von drei Tagen durchgeführt werden! Dies 

liegt in Ihrem Verantwortungsbereich! 

Nach sieben Tagen werden die Fotos unwiderruflich automatisch gelöscht! 
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Durch einen Klick auf die studentische Nutzerkennung können Sie die Identitätskontrolle durchführen: 

 

Wenn Sie die Person identifizieren können, klicken Sie bitte auf den linken, grünen Button „Bestätigen 

und Löschen“. Die Fotos werden dann unwiderruflich sofort gelöscht! 

Die Qualität der Fotos hängt maßgeblich von der Qualität der Webcam, den Lichtverhältnissen und 

dem Alter des Studienausweises ab. Seien Sie bei der Identitätskontrolle kulant, auch wenn die Qualität 

nicht perfekt ist. 

Falls Sie einen Täuschungsversuch vermuten, drucken Sie bitte das Foto aus und wenden sich 

umgehend an das Prüfungsamt. Anschließend können Sie den rechten, roten Button klicken. Beachten 

Sie, dass das System die Fotos trotzdem nach 7 Tagen automatisch löscht! Sie müssen also 

sicherstellen, dass Sie den Täuschungsversuch ordnungsgemäß gesichert/ausgedruckt haben! 

Nachdem Sie alle Studierenden geprüft haben, können Sie sich eine Excel-Liste herunterladen, in 

denen die Überprüfung vermerkt ist: 

 

 

Loggen Sie sich anschließend bitte über den Button „Logout“ (oben rechts) aus. 

An dieser Stelle wird das aufgenommene 

Foto angezeigt. 


